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La Contraloria General de la Universidad Auténoma del Carmen con la finalidad de contribuir con el fortalecimiento
de una cultura de transparencia y rendicion de cuentas tanto en su organizacién como en su operacion y en
cumplimiento a lo establecido en los articulos 32, 33 y 34 del Reglamento que Regula el Procedimiento Administrativo
de Responsabilidades y el Registro Patrimonial de los Servidores Publicos de la Universidad Autdnoma del Carmen;
asi como en apego a los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

De lo anterior y con la finalidad de que los Servidores Publicos, sujetos obligados a presentar Declaracién de
Situacién Patrimonial puedan realizarlo de manera electronica y asi optimizar los tiempos‘para la presentacion y
recepcion de dicha Declaracion, se crea el Sistema de Declaraciones de Situacion Patrimonial (DESIPAT); por lo
que, con el propdsito de facilitar el uso del sistema antes mencionado, se elabora el presente manual:

El manual para la presentacion de las Declaraciones de Situacion Patrimonial Final©0 de Conclusion establece los
procedimientos y mecanismos para la presentacion y recepcion de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o
de Conclusion de los Servidores Publicos de la Universidad Autonoma del Carmen, y tiene por objeto orientar y
facilitar a los sujetos obligados a la presentacion de la Declaracion de Situacion Patrimonial, a través del sistema de
Declaraciones de Situacién Patrimonial (DESIPAT), mismo que integra el formato de las Declaracién de Situacion
Patrimonial Final o de Conclusion o de Conclusion y la Version Publica de la:Declaracidn de Situacion Patrimonial.
Asimismo, atiende la solucion de las preguntas frecuentes que puedan surgir durante el llenado de la declaracién de
situacion patrimonial.

Es importante recalcar, que los Servidores Publicos, sujetos obligados a presentar Declaracion de Situacion
Patrimonial tienen la obligaciéon de presentar dicha declaracién bajo protesta de decir verdad, ante la Contraloria
General, en los términos y plazos establecidos en el Manual, asi como en cumplimiento al Capitulo IV “Registro
Patrimonial de los Servidores Publicos” del Reglamento que Regula el Procedimiento Administrativo de
Responsabilidades y el Registro Patrimonial.de los Servidores Publicos de la Universidad Auténoma del Carmen y
de acuerdo en apego la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

¢ Qué es la Declaracion de Situacion Patrimonial?

Es un instrumento de transparencia que por ley deben presentar, bajo protesta de decir verdad, los Servidores
Publicos, de la Universidad Auténoma-del Carmen, sujetos obligados a presentar Declaraciéon de Situacion
Patrimonial, respecto a la situacion.de su patrimonio, del patrimonio de su cdnyuge y/o dependientes econdmicos,
en los medios que para‘tal fin designe la Contraloria General.

Plazos para presentar las Declaraciones de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion.

‘Los sujetos ‘obligados deberan presentar las declaraciones de situacion patrimonial bajo las siguientes
circunstancias y.1os plazos que a continuacion se indican:

Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion o de Conclusion: Dentro de los 60 dias naturales
siguientes al término del empleo, cargo o comision”.

No obstante, a lo anterior, los sujetos obligados no presentan declaracion Final o de Conclusion cuando:

A) Sin interrupcion de sus servicios, sean objeto en la Universidad de una promocion de puesto, cargo, comision o
asignacion de funciones y conserve la obligacion de presentar Declaracion de Situacion Patrimonial.
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B) Antes de 30 dias naturales contados a partir de la conclusion del ultimo encargo por el que hayan estado
obligados a presentar Declaracion de Situacion Patrimonial, reingresen a la Universidad, tomando posesion del
puesto, cargo, comision o funcion que sea sujeto de presentar Declaracion de Situacion Patrimonial.

Lo anterior, de conformidad con el articulo 33, fraccidn | del Reglamento que requla el Procedimiento Administrativo
de Responsabilidades vy el Reqistro Patrimonial de los Servidores Publicos de la Universidad Auténoma.del Carmen
y en apego a lo establecido en el articulo 33, fraccion | de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

¢ Quiénes deberan presentar la Declaracion de Situacion Patrimonial?
. ElRectory los servidores publicos nombrados directamente por él;

Il.  Los directores de las facultades, escuelas, dependencias y programas- universitarios, coordinadores,
directores generales, subdirectores, secretarios administrativos, jefes de departamento administrativo, asi
como los jefes y delegados administrativos de las dependencias y/o subdependencias que integran la
Universidad.

lll.  Derogado (Acuerdo de Consejo Universitario Numero OR 30 junio 16 9)

IV.  Los servidores publicos, cuales quiera que sea su nivel, que sean responsables del manejo o apliquen
recursos econoémicos, fondos y/o valores propiedad dela Universidad, asi como aquellos que desempefien
labores de control, inspeccion, vigilancia y auditoria, lleven a cabo funciones de calificacion o determinacion
para la expedicion de licencias, permisos o concesiones, quienes intervengan en la adjudicacion de pedidos
y contratos, quienes intervengan directa o indirectamente en el manejo y aplicacion de recursos publicos,
cuales quiera que sea Su origen.

V. Los titulares de posiciones equivalentes a las mencionadas en el Reglamento que Regula el Procedimiento
Administrativo de Responsabilidades y el Registro Patrimonial de los Servidores Publicos de la Universidad
Auténoma del Carmen.

Lo anterior, de conformidad con_el articulo 32 del Reglamento que requla el Procedimiento Administrativo de
Responsabilidades vy el Reqistro Patrimonial de los Servidores Publicos de la Universidad Auténoma del Carmen y
en apeqo a lo establecido en‘el articulo 32 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Formatos para presentar la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion.

La Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusién, debera ser presentada a través de medio electronico,
empleéndose el Sistema de Declaraciones de Situacion Patrimonial (DESIPAT).

La contraloria General tendra a su cargo el Sistema de Declaraciones de Situacion Patrimonial (DESIPAT) y llevara
el control de dicho'sistema.

Para la presentacion de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion o de Conclusién, debera
emplear los formatos siguientes:

a) Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusién: Este formato se emplea para presentar
Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion.

b) Version Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial: Este formato se empleara para presentar
la Version Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial Final o de Conclusién.
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Nota: Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Co,nclusién, en la cual se debera reportar todos los bienes,
valores y deudas que forman la situacion patrimonial, al TERMINO del cargo.

Lo anterior, de conformidad con el articulo 34 del Reglamento que requla el Procedimiento Administrativo de
Responsabilidades vy el Reqistro Patrimonial de los Servidores Publicos de la Universidad Autonoma:del. Carmen 'y
en apeqo a lo establecido en el articulo 34 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

¢Donde se Presentara la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion?

Los Servidores Publicos, sujetos obligados a presentar Declaracion de Situacion Patrimonial Final o.de Conclusién,
deberén realizarla en los medios que para tal fin designe la Contraloria General, para‘fo cual se pone a disposicion
lo siguiente:

e Envid por internet. Por medio del Sistema de Declaraciones de Situacién Patrimonial (DESIPAT) en la liga
www.desipat.unacar.mx; el cual permite al sujeto obligado capturar la informacion necesaria para el llenado de la
Declaraciéon de Situacion Patrimonial, y posteriormente obtener por el mismo medio, un acuse de recibo
electronico.

¢Qué se necesita para poder usar el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial
(DESIPAT)?

e Una computadora con conexion a internet, para poder acceder a la siguiente liga: www.desipat.unacar.mx;
navegador Web (preferencia Google Chrome).

o Contar con usuario INTRANET y alta en el.Padron de Sujetos Obligados a Presentar Declaracion de Situacion
Patrimonial.

e Firma Electronica Avanzada.

La firma debera tramitarse en la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion v la Comunicacion de la Universidad
Autonoma del Carmen.

Es muy importante recalcar que, para poder acceder al Sistema de Declaraciones de Situacién Patrimonial
(DESIPAT) el Servidor.Publico debera encontrarse dado de alta en el Padron de Sujetos Obligados a Presentar
Declaracion de Situacién Patrimonial.

¢ Qué documentos se requieren para poder realizar el llenado de la Declaracion de Situacion
Patrimonial?

o (Cédula de identificacion expedida por la SHCP, o bien cualquier documento que contenga el R.F.C.
e  Escrituras de los bienes inmuebles
e Facturas de vehiculos

e Contratos, estados de cuenta de inversiones, de cheques, de ahorros, de valores, de créditos, gravamenes
o0 deudas.
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e Comprobantes de percepcion de sueldos y de otros tipos de ingresos.
e Ladocumentacion antes citada, de igual manera de su conyuge o dependientes econémicos.
Ingresos que debera declarar son:

Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion: Debera sumar todos los ingresos-obtenidos
DURANTE EL PERIODO transcurrido desde la Ultima declaracién presentada hasta la fecha de conclusion.del cargo:
estos incluyen, aguinaldos, primas de antigiedad, vacaciones y otras prestaciones.

Registro de las Declaraciones de Situacion Patrimonial.

La Contraloria General sera responsable de inscribir y mantener actualizada en el sistema de evolucion patrimonial,
la informacion correspondiente a Servidores Publicos, sujetos obligados a presentar Declaracion de Situacién
Patrimonial. Asimismo, tendra a su cargo el sistema de certificacion de los medios.de identificacion electronica que
utilicen los servidores publicos, y llevara el control de dichos medios. Por lo anterior, se cred el Sistema de
Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT), con la finalidad de /que los sujetos obligados presenten la
Declaracion de forma electronica, ingresando al Sistema de Declaraciones de Situacion Patrimonial (DESIPAT); en
la siguiente liga www.desipat.unacar.mx; para la que deberan usar-un navegador Web (preferencia Google Chrome),
los formatos deberan ser llenados y firmados con la Firma Electrénica Avanzada por el Servidor Publico. Con la
finalidad de hacer mas expedito el cumplimiento de la obligacidn, para lo cual Contraloria General proporcionara al
recibir dicha declaracion un acuse de recibo.

El contenido de la Declaracion de Situacion Patrimonial sera protegido de conformidad con lo establecido en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche; lo anterior de conformidad con lo
siguiente:

a) Ley General de Responsabilidades Administrativas:

“Articulo 29: Las Declaraciones de Situacion Patrimonial seran publicas salvo los rubros cuya publicidad
pueda afectar la vida privada o los datos personales protegidos por la constitucion”.

Para tal efecto la Contraloria General, previa aprobacion del H. Consejo Universitario, emiti6 el formato de
la Version Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial, garantizando que los rubros que pudieran
afectar los derechos aludidos queden en resguardo de las autoridades competentes.

b) Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche:

“Articulo 74 Fraccion XlI: La informacion, en version Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial
de los servidores publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados para ello, de acuerdo a la
normatividad aplicable”.

c¢) Constitucion Politica del Estado de Campeche:

“Articulo 95 Capitulo XVII: La publicidad de la informacion relativa a la situacion patrimonial, se hara siempre
y cuando se cuente con la autorizacion previa y especifica del servidor pablico de que se trate”,
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Incumplimiento y Sanciones.

El incumplimiento a la obligacién de presentar Declaracién de Situacién Patrimonial se sancionara conforme a lo
dispuesto en el articulo 33 del Reglamento que Regula el Procedimiento de Responsabilidades Administrativas y el
Registro Patrimonial de los Servidores Publicos de la Universidad Auténoma del Carmen, mismo que a su letra dice:

“Articulo 33. (...) “Si transcurridos los plazos a que se refieren las fracciones I, Il y lll, no se hubiese presentado las
Declaracion de Situacion Patrimonial correspondiente, sin causa justificada, se iniciara .inmediatamente la
investigacion por presunta responsabilidad y se impondran las sanciones previstas en el articulo. 12 del Reglamento
que Regula el Procedimiento de Responsabilidades Administrativas y el Registro Patrimonial de los Servidores
Publicos de la Universidad Auténoma del Carmen.

(...

La falta de presentacion de las Declaraciones de Situacion Patrimonial puede ser causa que el servidor publico no
pueda ser contratado de nueva cuenta por la Universidad.

()

El servidor publico que en su Declaracion de Situacion Patrimonial deliberadamente faltara a la verdad en relacion
con lo que es obligatorio manifestar en términos previsto por ley, previa sustanciacion del Procedimiento
Administrativo, sera suspendido de su empleo, cargo o comision por un periodo no menor de tres dias ni mayor de
tres meses, y cuando por su importancia lo amerite, destituido e inhabilitado de uno a cinco afios, sin perjuicio de
que el Contralor o el H. Consejo Universitario formule la denuncia correspondiente ante el ministerio plblico para los
afectos legales procedentes’.(...)”

De igual manera en apego al articulo 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Descripcion y Uso del Sistema de Declaraciones de Situacion Patrimonial (DESIPAT).
1.- Datos de identificacion:

Al ingresar a la liga www.desipat.unacar.mx; navegador Web (preferencia Google Chrome), se desplegara una
pantalla en la cual debera ingresar su usuario'y contrasefia con el que ingresa a INTRANET, como la que se muestra
a continuacion:

DESIPAT

Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial

INICIO DE SESION

Q@ Fespi=cw ) WANWIIRAC AR N | B N TRAnET

@@ s
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2.- Inicio:

El sistema mostrara la pagina de inicio, que contiene un aviso por parte de la Contraloria General, relativo a los
plazos para la presentacion de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusién; asi mismo en la parte
superior encontrara los formatos para el llenado de dicha Declaracién, asi como el presente manual, mismo que
estaran disponibles para los usuarios del Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT), a
continuacion se muestra la pantalla que aparecera en el sistema:

DESIPAT

Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial

Dedaracion Iniciak 60 dias natuales s GUIENRES 3 13 TOM2 O POSEHON 08! Largo, empied © COMISION
Declaracién anual o de Modificacion: O
Declaracién de conclusién: Dentro de los 60 dias naturaies

empieo © comisidn

3.- Formatos:

En este modulo, el Servidor Publico, podra visualizar y seleccionar el formato de la Declaracién de Situacion
Patrimonial que le corresponda, posteriormente en automatico el Sistema de Declaraciones de Situacién Patrimonial
(DESIPAT) abrira el formato para iniciar su llenado. Cabe sefialar que, dentro de este mddulo aparecera la leyenda
‘DESPUES DE FIRMAR TU DECLARACION RECUERDA LLENAR EL FORMATO DE VERSION PUBLICA DE LA
DECLARACION PATRIMONIAL”", una vez que el Servidor Publico termine de llenar el formato que le corresponda,
le aparecera el apartado de PDF’s, en el cual podra visualizar el formato de sus Declaraciones de Situacion
Patrimonial. A continuacién, se muestra la pantalla que aparecera en el Sistema de Declaraciéon de Situacion
Patrimonial (DESIPAT):
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DESIPAT

A GRANDEZA OF WX Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial

FORMATOS DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL
@ DESPUES DE FIRMAR TU DECLARACION, RECUERDIA LLENAR EL FORMATO DE VERSION PUBLICA OF LA DECLARACION PATRIMONIAL

PORMATOS

DRCLARADON DR SITUADON RATRMOMAL IOCUA, O FINAL

DECLARADON DE BMASON PATRIAOMAL ANUAL © DE WOORICACON

4. Llenado del Formato de Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion.

En este mddulo, el Servidor Publico debera seleccionar la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de
Conclusién, dicho formato tiene los apartados que se describen a continuacion:

1.- Datos de Identificacion.
A) Datos personales:

En este apartado, deberé llenar los datos relativos a la identidad del declarante, la cual contiene tres secciones;
Datos personales, y datos de identificacion del puesto.

Registro federal de contribuyentes: el Servidor Publico debera proporcionar su Registro Federal de
Contribuyentes, incluyendo la homoclave.

Fecha de Nacimiento: En este apartado el Servidor Publico, indicara su fecha de nacimiento el cual estara integrado
por (dd/mm/aaaa).

Nombre: En‘este apartado, el Servidor Publico proporcionara su apellido paterno, apellido materno, nombre (s) sin
abreviaturas.

Sexo: En este apartado, el Servidor Publico marcara la opcion que corresponda (Femenino/Masculino).

Estado Civil: En este apartado, el Servidor Publico seleccionara con una “X” la opcion que Marcara la opcion casado
(a), soltero (a), u otros (especificar).
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Lugar de Nacimiento: En este apartado, el Servidor Publico debera escribir los datos del lugar de nacimiento
(ciudad, entidad federativa y nacionalidad.

Domicilio Particular: En este apartado, el Servidor Publico debera escribir el domicilio actual del lugar donde vive
(calle, numero exterior, numero interior, colonia, municipio y entidad federativa.

Teléfonos Particulares: En este apartado, el Servidor Publico proporcionara el nimero de teléfono de su-doemicilio
particular y un numero celular.

Correo Personal: En este apartado, el Servidor Publico debera escribir el correo electronicopersonal.

Escolaridad: En este apartado, el Servidor Publico deberé Indicar su grado maximo de estudio: primaria, secundaria,
bachillerato, carrera técnica, licenciatura, maestria, doctorado.

Experiencia en el Sector Publico: En este apartado, el Servidor Publico debera escribirla experiencia en afios que
tiene en el sector publico.

Cargos Desempenados en la Unacar: En este apartado, el Servidor Publico debera escribir los cargos que ha
desempefado en la institucidn por lo menos en los ultimos cinco afios.

B) Datos de identificacion del puesto:

Este apartado se empleara cuando la Declaracién de Situacién Patrimonial a presentar sea la de Inicio del puesto,
empleo o comision.
C) Encargo que Concluye:

Este apartado, se empleara cuando la Declaracién de Situacién Patrimonial a presentar sea la final o de conclusion
del puesto.

Nombre del Cargo, Empleo o Comision que Concluye: En este apartado el Servidor Publico debera capturar el
nombre cargo, empleo 0 comision que se encontraba desempefiando.

Unidad de Adscripcion: En este‘apartado el Servidor Publico capturara el nombre de la unidad administrativa en la
que se encontraba adscrito.

Numero de Empleado: En este apartado el Servidor Publico capturara el nimero de empleado asignado por la
institucion.
Departamento u-Oficina: En este apartado, el Servidor Publico capturara la opcidn que corresponda al campus en

el que se encontraba su oficina o departamento de trabajo (Campus |, Campus Il, Campus I, Campus Sabancuy,
otros).

Fecha'que Concluye el Cargo: En este apartado, el Servidor Publico capturara la fecha de término del cargo,
empleo o comision, en formato dia/mes/afio.

Guardar y Continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcion guardar y continuar, para poder avanzar a
los demés apartados y para que el sistema guarde la informacién capturada.

Nota: Cabe sefalar que el Servidor Publico tendra la opcién de llenar los apartados de la Declaracion de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
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que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacion que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracién de Situacion Patrimonial.

A continuacién, se muestra la pantalla que aparecera en el Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial:

— DES AT PS——

FORATD DE DEC LaRad whir DE ST iikd FATRIB DR LAL I LAL O Fikdal

Chudas Ereiiag Faderasea Hacknaksod

Cames siscninic perwand Excodariciod Exmwiands sn o ascwor piblica

Nota: El Sistema de-Declaracion de Situacién Patrimonial (DESIPAT), no permitira dejar campos en blanco; por lo
que el Servidor. Publico debera poner cero o en su caso N/A segun corresponda.

2.- Ingresos Netos del'Servidor Publico:

Este apartado, incluye los ingresos netos obtenidos por el manifestante, conyuge y sus dependientes econdmicos;
sin considerar, descuentos por concepto de créditos (Infonavit, cuota sindical, préstamos personales, pension
alimenticia, seguros, etc.); cabe sefialar que para el caso de la Declaraciéon de Situacién Patrimonial Final o de
Conclusioén, el Servidor Publico debera considerar la informacion relativa al inicio del ejercicio en el que presente su
declaracion y hasta la fecha en gue concluya el empleo, cargo o comision.

A) Sueldo neto del Servidor Publico: En este apartado, el Servidor Publico capturara el importe neto recibido por
su encargo publico.
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B) Compensaciones, Aguinaldo, Liquidacion y Otras Prestaciones Laborales: En este apartado, el Servidor
Publico capturara los ingresos obtenidos por los conceptos de: Compensaciones, aguinaldo, liquidacion y otras
prestaciones laborales.

C) Por venta de bienes: En este apartado, el Servidor Publico capturara las ventas de bienes (importe por bienes
muebles y bienes inmuebles).

D) Otros ingresos: En este apartado, el Servidor Publico capturara los demas ingresos obtenidos y que no haya
incluido en incisos anteriores como ingresos por actividad empresarial, arrendamiento, -regalias; intereses,
dividendos, donaciones o herencias, préstamos y otros.

E) Total de ingresos percibidos: En este apartado, el sistema en automatico capturara el importe, el cual sera la
sumatoria de los puntos (la suma de a+b+c+d).

Guardar y continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcién guardar y continuar, para poder avanzar a
los demas apartados y para que el sistema guarde la informacién capturada.

Nota: Cabe sefalar que, el Servidor Publico tendré la opcion de llenar los apartados de la Declaracion de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcarque debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacién que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial cuando“el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracién de Situacién Patrimonial.

A continuacién, se muestra la pantalla que aparecera ‘en el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial
(DESIPAT):

N

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT ‘w °\ﬂz
POR LA GRANDEZA DE MEXICO Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial ANV o E n

L2 ¢ - L L " =4 uy -

)e: )
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Nota: El Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial (DESIPAT), no permitira dejar campos en blanco; por lo
que el Servidor Publico debera poner cero o en su caso N/A segun corresponda.

2.1 Ingresos Netos del Conyuge, Concubina (o) y/o Dependiente Econémico:

En este apartado, se capturard la suma de los ingresos netos obtenidos por el conyuge, concubina (0) y sus
dependientes econdmicos en caso de que estos ultimos hayan tenido ingresos; sin considerar descuentos por
concepto de créditos (Infonavit, cuota sindical, préstamos personales, pensién alimenticia, seguros, etc.) ; cabe
sefialar que para el caso de la Declaracion de Situacidn Patrimonial Final o de Conclusion, el Servidor Publico debera
llenar este apartado con informacién relativa al inicio del ejercicio en el que presente su declaracion y hasta la fecha
en que concluya el empleo, cargo 0 comision.

A) Sueldo Neto del Conyuge y/o Dependientes Econdmicos: En este apartado, el Servidor Publico capturara el
importe de los ingresos netos del conyuge, concubina (0) y/o dependientes econdmicos:

B) Compensaciones, Aguinaldo, Liquidacién y Otras Prestaciones Laborales: En este apartado, el Servidor
Publico capturara los ingresos obtenidos por los conceptos de compensaciones, aguinaldo, liquidacién y otras
prestaciones laborales del cényuge, concubina (0) y/o dependientes econémicos.

C) Por Venta de Bienes: Si realizaron alguna venta de bienes el Servidor Publico deberé capturar el importe de
bienes muebles, asi como el importe por venta de bienes inmuebles.

D) Otros Ingresos: En este apartado el Servidor Publico debera capturar los demas ingresos obtenidos y que no
haya incluido en los incisos anteriores como ingresos por actividad-empresarial, arrendamiento, regalias, intereses,
dividendos, donaciones o herencias, préstamos y otros.

E) Total de Ingresos Percibidos: En este apartado el sistema en automatico capturara el importe, el cual sera la
sumatoria de los puntos (la suma de a+b+c+d).

F) Total de Ingresos Netos del Servidor Publico, Conyuge y/o Dependientes Econdmicos: En este apartado
el sistema en automatico capturara la suma del total de los ingresos percibidos por el Servidor Publico més el total
de los ingresos percibidos por el conyuge; concubina (0) y/o dependientes econdémicos.

G) Guardar y Continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcién guardar y continuar, para poder avanzar
a los demas apartados y para que el sistema guarde la informacién capturada.

Nota: Cabe sefialar que, el Servidor Publico tendra la opcion de llenar los apartados de la Declaracion de Situacion
Patrimonial en los-tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para.que el Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacién que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracién de Situacion Patrimonial.

A continuacién, se muestra la pantalla que aparecera en el Sistema de Declaraciéon de Situacion Patrimonial
(DESIPAT):
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT

POR LA GRANDEZA DE MEXXKO Sistemna de Declaracién de Situacidn Patrimonial

Nota: El Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial (DESIPAT), no permitira dejar campos en blanco; por lo
que el Servidor Publico debera poner cero o en su.caso N/A segun corresponda.

3.- Gasto Promedio del Servidor Publico, Cényuge; Concubina (0), y/o Dependientes Econdémicos:

En este apartado, el Servidor Publico debera capturar la forma en que los ingresos netos fueron erogados, la suma
total de los gastos del Servidor Publico mas los del conyuge, concubina (0), y/o dependientes econdmicos; cabe
sefialar que para el caso de la Declaracién de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion, el Servidor Publico debera
considerar la informacion relativa al inicio del ejercicio en el gue presente su declaracién y hasta la fecha en que
concluya el empleo, cargo o0 comision.

A) Pago de Deudas: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar el importe por concepto de pago de
deudas como créditos hipotecarios, préstamos personales, autofinanciamientos, efc.

B) Adquisiciéon, Construccion y/o Mejoras de Bienes: El Servidor Publico debera capturar el importe utilizado
para la adquisicién, construccion y/o mejora de bienes muebles, de igual forma el importe para los bienes inmuebles,
y la suma de ambos.

C) Incremento a Cuentas Bancarias, Ahorro, Valores u Otras Inversiones: En este apartado, el Servidor Publico
debera capturar el importe de gasto por concepto de pago a cuentas bancarias, ahorros, valores y cualquier otra
inversion.

D) Gastos de Manutencion Familiar: EI Servidor Publico debera capturar los gastos por concepto de renta de
vivienda, alimentacion, vestido, educacion, transportacidn, servicios publicos, servicio médico, diversion, otros.
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E) Total de Erogaciones Realizadas: En este apartado, el sistema en automatico capturara la suma del total de
los egresos percibidos por el Servidor Publico mas el total de los egresos percibidos por el conyuge, concubina (0)
ylo dependientes econdémicos.

F) Guardary Continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcion guardar y continuar, para poder avanzar
a los demas apartados y para que el sistema guarde la informacién capturada.

Nota: Cabe sefialar que el Servidor Publico tendra la opcion de llenar los apartados de la Declaracion de’ Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacion que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracién de Situacidn Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracién de Situacion Patrimonial.

A continuacién, se muestra la pantalla que aparecera en el Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial
(DESIPAT):

__UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN _ DESIPAT

POR LA GRANDEZA DE MEXICO Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial

Nota: El Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial (DESIPAT), no permitira dejar campos en blanco; por lo
que el-Servidor Publico debera poner cero 0 en su caso N/A segun corresponda.

4.-Bienes Muebles del Servidor Publico, Conyuge, Concubina (o), y/o Dependientes Econémicos:

En este apartado, se debera declarar todos los muebles que posee o que adquirié el Servidor Publico, conyuge,
concubina (0), y/o dependientes econémicos durante el periodo, como menaje de casa, joyas, equipos, obras de
arte, etc.; cabe sefialar que, para el caso de la Declaracion de Situacién Patrimonial Final o de Conclusion, el Servidor
Publico debera considerar la informacién relativa al inicio del ejercicio en el que presente su declaracion y hasta la
fecha en que concluya el empleo, cargo o comision.
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Ninguno: En caso de que no tenga bienes muebles a declarar se debera dar click en la opcion ninguno, con esto
cancela en su totalidad este apartado.

Tipo de Mueble: EIl Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el sistema el tipo de bien de que
se trate y segun la clasificacion siguiente.

1.- Menaje de casa

2.- Joyas

3.- Obras de arte y colecciones
4.- Otros

A) Descripcion: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar la especificacién del bien declarado.

B) Forma de adquisicién: En este apartado, el Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el
sistema la forma en que adquirié el bien mueble, de acuerdo a la siguiente clasificacion.

1.- Contado

2.- Crédito pagado

3.- Crédito pagandose

4.- Donaciones y Herencias
5.- Otros

C) Valor de Adquisicion: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar el importe del valor en que adquirio
el bien.

D) Fecha de Adquisicion: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar la fecha en que adquiri6 el bien
mueble en formato dia/mes/afio.

E) Propietario: En este apartado, el ServidorPublico debera seleccionar del menu que despliega el sistema la
clasificacion para el propietario del bien mueble.

1.- Servidor Publico
2.- Conyuge, dependiente o concubina
3.- Otros

F) Anadir Mueble: Después de haber capturado todos los datos requeridos en los incisos (a, b, ¢, d, e, f, g) el
Servidor Publico deberé dar.click en “Anadir Mueble”.

G) Guardar y Continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcién guardar y continuar, para poder avanzar
a los demas apartados y para que el sistema guarde la informacion capturada.

Nota: Cabe sefalar que, el Servidor Publico tendra la opcion de llenar los apartados de la Declaracion de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacion que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracion de Situacién Patrimonial.

A continuacién, se muestra la pantalla que aparecera en el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial:
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Nota: El Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial (DESIPAT), no permitira dejar campos en blanco; por lo
que el Servidor Publico debera poner cero o en su caso N/A segun corresponda.

5.-Vehiculos del Servidor Publico, Cényuge; Concubina (o), y/o Dependientes Econémicos.

En este apartado, se debera capturar la informacion relativa a los vehiculos que posee o que adquirié el Servidor
Publico, conyuge, concubina (0),'y/o dependientes econdémicos durante el periodo, asi como valor y fecha de
adquisicion; cabe sefialar que para el caso de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion, el
Servidor Publico debera informar todos los vehiculos que posea, asi como su cényuge, concubino(a) considerando
la_informacidn relativa al inicio-del ejercicio en el que presente su declaracion y hasta la fecha en que concluya el
empleo, cargo o comision.

Ninguno: En caso de que no tenga vehiculos a declarar se debera dar click en la opcion ninguno, con esto cancela
en su totalidad este apartado.

A) Modelo: En este-apartado, el Servidor Publico capturara el modelo del vehiculo (afio).
B) Marca: En este aparatado, el Servidor Publico capturara la marca del vehiculo.
C) Placas: En este apartado, el Servidor Publico capturara las placas del vehiculo (letras y numero).

D) Formas de Adquisicion: En este apartado el Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el
sistema la forma en que adquirié el vehiculo, de acuerdo a la siguiente clasificacion.

1.- Contado
2.- Crédito pagado
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3.- Crédito pagandose
4.- Donaciones y herencias
5.- Otros

E) Valor de Adquisicion: En este apartado el Servidor Publico debera capturar el importe en que adquirié el
vehiculo.

F) Fecha de adquisicion: En este apartado el Servidor Publico deberéa capturar la fecha en que adquirio-€l vehiculo
(en formato dd/mm/aaaa).

G) Propietario: En este apartado, el Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el sistema la
opcion que considere adecuada en relacidn a quien pertenece el vehiculo, de acuerdo-a la siguiente clasificacion.

1.- Servidor Publico
2.- Conyuge, dependiente o concubina
3.- Otros

H) Anadir Mueble: Después de haber capturado todos los datos requeridos enlos incisos (a, b, ¢, d, e, f, g) el
Servidor Publico deberé dar click en “Anadir vehiculo”.

I) Guardary Continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcion'guardar y continuar, para poder avanzar
a los demas apartados y para que el sistema guarde la informacion capturada.

Nota: Cabe sefalar que, el Servidor Publico tendra la opcién.de llenar los apartados de la Declaracion de Situacién
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es’ importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacion que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracién de Situacion-Patrimonial.

A continuacién, se muestra la pantalla. que aparecera en el Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT

POR LA GRANDEZA DE MEXICO Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial
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Nota: El Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT) no permite dejar campos en blanco; por lo que
el Servidor Publico debera poner cero o en su caso N/A segun corresponda.

6.- Bienes Inmuebles del Servidor Publico, Conyuge, Concubina (o), y/o Dependientes Econdmicos.

En este apartado se debera capturar todos los bienes inmuebles que posee o que adquirié el Servidor Publico,
conyuge, concubina (0), y/o dependientes economicos durante el periodo, asi como valor y fecha de adquisicion;
cabe sefialar que para el caso de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusién, el Servidor PUblico
deberé considerar la informacion relativa al inicio del ejercicio en el que presente su declaracion y hasta la fecha en
que concluya el empleo, cargo o comision.

Ninguno: En caso de que no tenga vehiculos a declarar, se debera dar click en la opcién ninguno,-con esto cancela
en su totalidad este apartado.

A) Tipo de Inmueble: En este apartado, el Servidor Publico debera seleccionardel menu-que despliega el sistema
la opcién que considere adecuada en relacion al tipo de bien inmueble, de acuerdo a la siguiente clasificacion.

1.- Casa Habitacion
2.- Departamento
3.- Local

4.- Terreno Urbano
5.- Terreno Rural
6.- Rancho

7.- Otros

B) Formas de Adquisicion: En este apartado, €l Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el
sistema la opcion que considere adecuada en relacion.a'la forma en la que adquiri6 el inmueble. De acuerdo a la
siguiente clasificacion.

1.- Contado

2.- Crédito pagado

3.- Crédito pagandose

4.- Donaciones y herencias
5.- Otros

C) Propietario: En este apartado, el Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el sistema la
opcion que considere adecuada en relacion al propietario del inmueble. De acuerdo a la siguiente clasificacion.

1.- Servidor Publico
2.- Conyuge, dependiente o concubina
3.- Otros

D) Superficie: En este apartado, el Servidor Publico capturara la informacion correspondiente a la superficie en
metros cuadrados del bien inmueble.

E) Clave catastral: En este apartado, el Servidor Publico capturara la informacion correspondiente la clave catastral
asignada.
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F) Direccion: En este apartado, el Servidor Publico capturara la direccion de donde se encuentra el inmueble, calle,
colonia, ciudad, etc.

G) Fecha de adquisicion: En este apartado, el Servidor Publico capturara la fecha en que adquiri6 el inmueble en
formato dia/mes/afio.

H) Valor de la operacion: En este apartado, el Servidor Publico capturara valor en que adquirio el inmueble:

I) Anadir inmueble: Después de haber capturado todos los datos requeridos en los incisos (a, b, ¢, d;’e, f, g, h, i)
el Servidor Publico deberéa dar click en “Anadir inmueble”.

J) Guardar y Continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcidn guardar y continuar, para'poder avanzar
a los demas apartados y para que el sistema guarde la informacion capturada.

Nota: Cabe sefalar que, el Servidor Publico tendréa la opcidn de llenar los apartados de la Declaracion de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracién de Situacidén Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacion que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracion de Situacion Patrimonial.

A continuacién, se muestra la pantalla que aparecerd en el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial
(DESIPAT):

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT

POR LA GRANDEZA DE MEXICO Sistema de Declaraciéon de Situacion Patrimonial

Nota: El Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial (DESIPAT), no permitira dejar campos en blanco; por lo
que el Servidor Publico debera poner cero o en su caso N/A segun corresponda.
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7.- Inversiones, Cuentas Bancarias y Otro Tipo de Valores del Servidor Publico, Cényuge, Concubina (o), y/o
Dependientes Econémicos.

En este apartado, el Servidor Publico capturara las inversiones, saldos de valores, cuentas bancarias, acciones
membresias, etc.; cabe sefialar que para el caso de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion,
el Servidor Publico deberé considerar la informacion relativa al inicio del ejercicio en el que presente su.declaracion
y hasta la fecha en que concluya el empleo, cargo o comisién.

Ninguno: En caso de que no tenga inversiones a declarar, se debera dar click en la opcion ninguno, con esto cancela
en su totalidad este apartado.

A) Tipo de Inversion: En este apartado, el Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el sistema
la opcién que considere para el tipo de inversion que declara. De acuerdo a la siguiente clasificacion.

1.-Bancarias (ahorro, cheques, dep6sitos a plazos fijos, etc.)

2.- Valores Bursétiles (acciones y derivados, bonos, aceptaciones bancarias y otros)

3.- Fondos de inversion (sociedades de inversion, fideicomisos y otros)

4 .- Organizacién privada (empresas y negocios propios)

5.- Otros (dinero en efectivo, moneda extranjera, membrecias, autofinanciamientos, préstamos a particulares,
concesiones de transporte publico, licencia de alcoholes, ahorros y valores, etc.)

B) Numero de Cuenta o Contrato: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar el nimero de cuenta
bancaria.

C) Institucion o Razon Social: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar el nombre de la institucién o
la razén social.

D) Monto o Saldo Correspondiente al Cierre del Periodo a Declarar: En este apartado, el Servidor Publico debera
capturar el importe del saldo correspondiente a la fecha del periodo a declarar.

E) Titular: En este apartado, el Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el sistema la opcion
que considere corresponda de acuerdo al titular de la inversion, cuenta bancaria. De acuerdo a la siguiente
clasificacion.

1.- Servidor Publico
2.- Conyuge, dependiente o concubina
3.- Otros

F) Anadir Inversion: Después de haber capturado todos los datos requeridos en los incisos (a, b, ¢, d, e, f) el
Servidor Publico debera dar click en “Anadir inversion”.

G) Guardar y Continuar: El Servidor Publico deberéa dar click en la opcién guardar y continuar, para poder avanzar
a los demas apartados y para que el sistema guarde la informacion capturada.

Nota: Cabe sefalar que el Servidor Publico tendra la opcién de llenar los apartados de la Declaracion de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacion que ya haya capturado se almacene y esté
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disponible el Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracion de Situacion Patrimonial.

A continuacién, se muestra la pantalla que aparecera en el Sistema de Declaraciéon de Situacion Patrimonial
(DESIPAT):

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT

POR LA GRANDEZA DE MEXICO Sistema de Declaraciéon de Situaciéon Patrimonial

Nota: El Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial (DESIPAT), no permitira dejar campos en blanco; por lo
que el Servidor Publico debera poner cero 0 en.su caso N/A segun corresponda.

8.- Gravamenes o deudas que afecten el patrimonio del Servidor Publico, conyuge, concubina (o), y/o
dependientes econémicos.

En este apartado, el Servidor'Publico debera relacionar cualquier tipo de gravamen, como créditos hipotecarios,
préstamos, etc.; cabe sefialar que para el caso de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion, el
Servidor Publico debera considerar la informacién relativa al inicio del ejercicio en el que presente su declaracién y
hasta la fecha en que concluya el empleo, cargo 0 comisién.

Ninguno: En caso de que el Servidor Publico no tenga gravamenes a declarar, deberéa dar click en la opcion ninguno,
con esto cancela en su totalidad este apartado.

A) Tipo-de Gravamen: En este apartado, el Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el sistema
la opcién que considere corresponda de acuerdo al tipo de gravamen de acuerdo a la siguiente clasificacion.

1.- Crédito hipotecario
2.- Préstamo

3.- Compra a crédito
4 - Tarjeta de crédito
5.- Otros
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B) Acreedor: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar el nombre del acreedor o institucion.

C) Numero de cuenta o de contrato: En este apartado, el Servidor Publico deber capturar el nimero de cuenta o
del contrato.

D) Plazo: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar el plazo original del adeudo en afios, 0 en su caso
en meses.

E) Saldo Actual: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar el saldo del adeudo.

F) Titular: En este apartado, el Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el sistema la opcidn
que considere corresponda de acuerdo a la clasificacion para el titular, de acuerdo a la siguiente clasificacion.

1.- Servidor Publico
2.- Conyuge, dependiente o concubina (0)
3.- Otros

H) Anadir Gravamen: Después de haber capturado todos los datos requeridos en los incisos (a, b, c, d, e, f, g) el
Servidor Publico debera dar click en “Anadir gravamen”.

I) Guardary Continuar: El Servidor Publico debera dar click enda opcion iguardar y continuar, para poder avanzar
a los demas apartados y para que el sistema guarde la informacion capturada.

Nota: Cabe sefalar que, el Servidor Publico tendréa la opcidn de llenar los apartados de la Declaracién de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracién de SituacionPatrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado.sistema, la.informacién que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracién de Situacion Patrimenial.

A continuacién, se muestra la pantalla que aparecera en el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial
(DESIPAT):

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT

POR LA GRANDEZA DE MEXICO Sistema de Declaraciéon de Situacion Patrimonial
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Nota: El Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT) no permitira dejar campos en blanco; por lo
que el Servidor Publico debera poner cero 0 en su caso N/A segun corresponda.

9.- Datos del Cényuge, Concubina y/o Dependientes Econémicos.

En este apartado, el Servidor Publico deberd capturar los datos del conyuge, concubina(o) y/o dependientes
economicos. Debera tomar como dependientes econdémicos aquellos individuos que, por afinidad sanguinea.o civil,
dependan total o parcialmente en forma econémica del Servidor Publico, o bien exista alguna relacion de
interdependencia patrimonial. Aquellos servidores publicos que se encuentren en concubinato, deberan manifestarlo:

A) Nombre: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar el nombre completo (nombre (s), apellido paterno
y apellido materno).

B) Sexo: En este apartado, el Servidor Publico debera Indicar el sexo (femenino o masculino).

C) Parentesco: En este apartado, el Servidor Publico deberé capturar el parentesco que tenga la persona con el
Servidor Publico (conyuge, concubina, hijos, padre, madre, etc.).

D) Edad: En este apartado, el Servidor Publico debera capturar la edad (afios).
E) Domicilio: El Servidor Publico debera capturar la direccidn de‘la persona.

F) Anadir Datos: Después de haber capturado todos los datos requeridos en los incisos el Servidor Publico debera
dar click en “Anadir datos”.

G) Guardar y Continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcién guardar y continuar, para poder avanzar
a los demas apartados y para que el sistema guarde la informacion capturada. A continuacion, se muestra la pantalla
que aparecera en el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial:

Nota: Cabe sefalar que, el Servidor Publico tendréa la opcidn de llenar los apartados de la Declaracion de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo‘requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de. Declaracién de Situacion Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacion que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracién-de Situacion Patrimonial.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT

POR LA GRANDEZA DE MEXICO Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial
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10.- Observaciones y Aclaraciones.

Este espacio sera utilizado para que el Servidor Publico realice los comentarios que estime pertinentes, y sirvan para
aclarar algun punto de la declaracion.

El Servidor Publico debera anexar su fotografia en formato JPG, para lo cual debera seleccionar el archivo que
contiene dicha fotografia y procedera a subir al sistema dicho archivo.

Guardar y continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcion guardar y continuar; para poder-avanzar a
los demas apartados y para que el sistema guarde la informacién capturada.

Nota: Cabe sefalar que, el Servidor Publico tendré la opcidn de llenar los apartados de |la Declaracion de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracién de Situacién Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacion que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracion de Situacion Patrimonial.

A continuacién, se muestra la pantalla que aparecerd en el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial
(DESIPAT):

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT

POR LA GRANDEZA DE MEXICO Sistema de Declaracion de Situaciéon Patrimonial

=

pwio |

s - = j

Publicacion de'la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion.

Dentro del formato existe un apartado aplicable a la normatividad vigente en relacién a la proteccion de los datos
personales del Servidor Publico y sus dependientes econdmicos, este apartado sera utilizado para que el Servidor
Publico manifieste si esta de acuerdo con hacer publico sus datos patrimoniales.

En caso que su respuesta sea hacer publica la declaracién de situacién patrimonial y desee que algun apartado
dentro del formato no se haga publico, debera especificar los datos para identificacion y ubicacién dentro del mismo
formato.
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Guardar y continuar: El Servidor Publico debera dar click en la opcién guardar y continuar, para poder avanzar a
los demas apartados y para que el sistema guarde la informacion capturada.

Nota: Cabe sefalar que, el Servidor Publico tendra la opcién de llenar los apartados de la Declaracion de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera, por lo que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacion que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracién de Situacion Patrimonial.

e

2 /4
& DESIPAT _ e ——_

ISALA MEDIANTE LA
) SE PODRAN HACER

Firma de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusion.

Antes de que el servidor publico proceda a la firma de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusién,
debera revisarla mediante la opcidn (revisar). Una vez firmada no se podra realizar ninguna correccién, como se
muestra a continuacion
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B

Para poder firmar la Declaracion de Situacién Patrimonial Final o de Conclusion, el Servidor Publico debera contar
con su Firma Electronica Avanzada, en caso de no contar con esta debera realizar el tramite correspondiente para
la obtencion de la misma en la Coordinacién de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién de la Universidad
Auténoma del Carmen.

A) Después de haber revisado el formato de la Declaracién de Situacién Patrimonial el Servidor Publico procedera
a dar click en “FIRMAR?”; en caso de que requiera corregir algin dato capturado dentro de los apartados-debera dar
click en “CERRAR’, y podra regresar al formato para realizar las correcciones, como se muestra a continuacion.

ZESTA DE ACUERDO EM HACER PUBLICOS SUS DATOS PATRIMONIALES? = NO

EN CASO QUE OMITA INDICAR SI AUTORIZA O NO QUE LOS DATOS PERSONALES CONTENIDOS EM LA PRESEMTE DECLARACIOM DE SITUACION PATRIMOMLIAL, SE
TRANSMITAN, DIFUNDAN, DISTRIBUYAN O TRANSFIERAMN, SE ENTIENDE QUE NO EXISTE CONSENTIMIENTO PARA SU TRATAMIENTO, Y EN CASO DE QUE SU RESPUESTA SEA
AFIRMATIVA ¥ DESEE QUE SE EXCEPCIONE ALGUNA INFORMACION, ESPECIFIQUE A CONTINUACION LOS DATOS QUE COMPRENDA LA MISMA | ¥ SU IDENTIFICACION ¥
UBICACKIN DENTRO DEL MISMO FORMATO (RUBRO Y F'AGINA]

FOR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO C. COMTRALOR GEMERAL, DE LA UNIWVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN, SOLICITO A USTED TENER POR PRESENTADA LA
DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL, QUE CONTIENE, DE MANERA VERAZ LOS DATOS REQUERIDOS SOBRE MI SITUACION PATRIMOMLAL

"LOS DATOS PERSONALES AECABADOS SERAN PROTEGIDOS ¥ TRATADOS EM EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LAS DECLARACIINES DE SITUACKON PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, DE
ACUERDO A LD SERALADD EM EL ARTICULD 95 DE LA LEY REGLAMENTARLA DEL CARTULD XWil DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE CAMPECHE. CUYA FINALIDAD ES EL REGISTRO ¥ SEGUIMIENTO
DE LA EVOLUCION DE LA SITUACION PATRBMONIAL DE LOS SERWIDORES PUBLICOS; PODRAN SER TRANSMITIDOS A AUTORIDADES JUHCIALES CON LA FINALIDAD DE SER PRESENTADOS COMO MEDIOS DE
PRUEBA, ADEMAS DE OTRAS TRAMSMISIONES PREVISTAS EN LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSOMALES BN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADC DE CAMPECHE ¥ DEMAS NORMATIVIDAD
APLICABLE"

Cerrar

B) Al dar Click en firmar la Declaracién de Situacion Patrimonial el sistema en automatico enviaré una pantalla del
java de la firma electronica avanzada, el-Servidor Publico debera dar click en ejecutar, como se muestra a
continuacién:

ZESTA DE ACUERDO EN HACER PUBLICOS SUS DATOS PATRIMOMIALES?

ESENTE DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL. SE
TRATAMIENTO; ¥ EN CASO DE QUE SU RESPUESTA SEA

2
ZDesea ejecutar esta aplicacion?
Nombre: Firma EI u
[ < e s dei Carmen
—
— e httos: .
Incada desde el archivo 4P descargado
Esta == S con ¥ puede poner en Delgro su computadora ¥
s esta sdlo si confia en las que
POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO aparecen anteriorments. ETED TENER POR PRESENTADA LA
DECLARACION DE SITUACION PATRBAC . ONLAL
- esto ded
w3 e

Cearrar
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C) Después de que el Servidor Publico dé click en ejecutar el archivo de la Firma Electrénica Avanzada le aparecera
una pantalla, la cual mostrara la ubicacion del archivo de la firma electronica avanzada, el Servidor Publico
seleccionara el archivo antes mencionado y debera dar click en abrir, como se muestra a continuacion:

ZESTA DE ACUERDO EN HACER PUBLICOS SUS DATOS PATRIMONIALES?

Seleccione el certificada: [ Seteccionar | | PRESENTE DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL. SE
i Jatos Q JMPRENDA LA MISMA , Y SU IDENTIFICACION Y
Contrasefia: Aceptar

& Titulo X |

Buscaren: (€3 Unidad de VD RW [ 0000 | |~ (] [2] (=] BBl
|| xxx13645215xxx
JIED TENER POR PRESENTADA LA
ponaa
Nombre de archivo: E
Archivos de tipo:  |Archivo de certificado RIS e v on ¢
—_— o] [—

D) Al abrir el archivo de la firma electrénica avanzada, el Servidor Publico debera capturar su contrasefia y debera
dar click en aceptar, posteriormente el sistema enviara-la leyenda “SE HA FIRMADO EL DOCUMENTO
EXITOSAMENTE” y procedera a cerrar la pantalla.

ZESTA DE ACUERDO EN HACER PUBLICOS SUS DATOS PATRIMONIALES?
[ Firma Electrénica Avanzada UNACAR - *®

Seleccione el certificado: [FAGORAB30120MCSMYDO4 p12 [_seteccionar | | Pz

| Aceptar

Se ha firmado el documento exitosaments.
Cierre esta ventana para continuar.

CARMEN, SOL
BERE M1 SITUAC

E) Después de cerrar la aplicacion de la Firma Electronica Avanzada, el Sistema de Declaraciéon de Situacion
Patrimonial (DESIPAT), en automatico regresara al Servidor Publico a la pantalla inicial, donde se encuentran los
formatos de las Declaraciones de Situacion Patrimonial, la cual mostrara las siguientes opciones.

1.- Del lado izquierdo de la pantalla estara el apartado de los formatos de las Declaraciones de Situacion
Patrimonial.
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2.- Del lado derecho de la pantalla estara el apartado del histérico de los PDF’s generados y los acuses
firmados de las Declaraciones de Situacion Patrimonial presentadas:

J o & ; a o E
Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial ANVERTTARA a - |
cernaR sesion B

FORMATOS DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL

@ DESPUES DE FIRMAR TU DECLARACION, RECUERDA LLENAR EL FORMATO DE VERSION PUBLICA DE (A DECLARACION
PATRIMONIAL

FORMATOS PDFs

POF VERSION | ACusE
rue [

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL ANUAL O DE MODIF

ICACH

Version Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial.

La Contraloria General de la Universidad Autonoma del Carmen.con la finalidad de contribuir con el fortalecimiento
de una cultura de transparencia y rendicion, en cumplimiento con el articulo 74 fracciéon Xll, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche y en apego al articulo 29 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas. De lo - anterior y previa autorizacion del Honorable Consejo
Universitario, se emiti¢ el formato de la version publica de las Declaraciones de Situacién Patrimonial, mismo formato
que se encuentra en el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial (DESIPAT).

Cabe sefialar que, una vez que-el Servidor Publico presente la Declaracion de Situacion Patrimonial que le
corresponda, debera llenar el formato de la Versién Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial, para
poder obtener el Acuse, con el cual se tiene por cumplida la obligacién de la presentacion de la Declaracion de
Situacién Patrimonial ante esta Contraloria General.

Instructivo de llenado de la Version Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial.

Después de que el Servidor Publico firme el formato de la Declaracion de Situacion Patrimonial Final o de Conclusién,
el Sistema de Declaraciones de Situacion Patrimonial (DESIPAT), en automatico regresara al Servidor Publico a la
pantalla de-inicio; donde se encuentran los formatos de las Declaraciones de Situacién Patrimonial.

Del lado derecho de la pantalla estara el apartado del histérico de los PDF’s generados y los acuses firmados de las
Declaraciones de Situacion Patrimonial ya presentada y la opcion de generar el formato de la version publica de las
declaraciones de situacion patrimonial, el Servidor Publico debera dar click en generar.
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Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial

& DESIPAT

FORMATOS DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL

@ DESPUES DE FIRMAR TU DECLARACION, RECUERDA LLENAR EL FORMATC DE VERSION PUBLICA DE (A DECLARACION
PATRIMONIAL

Bl ==

FORMATOS PDF's

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL ANUAL O DE MODIFICACION

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL 11112018 GENERAR ND ND
INICIAL O FINAL

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL 101102018 7] ) ®n
ANUAL O DE MODFFICACION > & g

A) Datos generales:

Seleccionar el tipo de declaracion: El Servidor Publico debera seleccionar el tipo de declaraciéon de situacion
patrimonial en la que recaiga su obligacion de presentar (Inicial, Final.o Anual).

A DEL CARMEN DESIPAT

EX) Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial

| DESIPAT FORMATOS

VERSION PUBLICA DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL :

DATOS GENERALES

SELECCIONE UN TIPO DE DECLARACION:

B) Datos Personales:

En este mddulo del Servidor Publico debera capturar los datos relativos a la identidad del Servidor Publico.

Nombre: En este, apartado, el Servidor Publico proporcionara su apellido paterno, apellido materno, nombre (s) sin
abreviaturas.

C) Experiencia:

Experiencia en el Sector Publico: En este apartado, el Servidor Publico debera escribir la experiencia en afios que
tiene en el sector publico (dia, afios, meses).

Cargos Desempeiiados en la Unacar: En este apartado, el Servidor Publico debera escribir los cargos que ha
desempefiado en la institucidn por lo menos en los ultimos cinco afios.
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D) Datos del Puesto:

Denominacion del Puesto: En este apartado, el Servidor Publico capturara el nombre del puesto que aparece en
la base del tabulador salarial.

Denominacion del Cargo: En este apartado, el Servidor Publico capturara el nombre del cargo, empleo o.comision
que desempefia.

Unidad de Adscripcion: En este apartado, el Servidor Publico capturara el nombre de la unidad administrativa de
adscripcion.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT

POR LA GRANDEZA DE MEXIC Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial

= DESIPAY
VERSION PUBLICA DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL
DATOS GIMIRALES
SELECCIONE UN TIPO DE DECLARACION:
DATOS PERSOMALES

APELLIDO PATERNO. APELLIDO MATERNO, NOMBRE(S)

EPERELICIA
EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO CARGOS DESEMPERIADOS EN LA UNACAR

OATOS DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO DENOMINACION DEL CARGO UNIDAD DE ADSCRIFPCION

E) Ingresos del Servidor Publico:

En este apartado, el Servidor Publico debera capturar el importe del(os) ingreso(s) neto(s) mensuales recibidos(s)
por su encargo publico.

F) Bienes Muebles del Servidor Publico:

En este apartado el Servidor. Publico deberé capturar todos los bienes muebles que posee 0 que adquirié, durante
el periodo a declarar, en caso de no poseer bienes muebles a declarar debera capturar la palabra “NO APLICA”, con
esto cancela en su totalidad este apartado.

G) Vehiculos del Servidor Publico:

En este apartado el Servidor Publico deberéa capturar el(os) vehiculo(s) que posee o que adquirié el Servidor Publico,
durante el periodo a declarar, modelo (afio) y marca del vehiculo. En caso de que no tenga vehiculos a declarar
anotar la palabra “NO APLICA”, con esto se cancela en su totalidad el apartado, continuacién se muestra la pantalla
que deberéa aparecer:
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UNIVERSIDAD AUTOMNOMA DEL CARMERN DESIPAT
POR LA GRAMNDEZ A DE MEXICO Sistema de Declaracidon de Situaciéon Patrimonial

it [
=l e
N/ — L%J B
e DESHEEAT FORMATOS UARILLAL = =

IMGRESOS DEL DECLARANTE
REMUNERACIIN MENSUAL NETA DEL DECLARANTE POR EL ENCARGO PUBLICO

BIEMES MUEBLES DEL DECLARANTE

VEHICULOS DEL DECLARANTE

H) Informacién adicional:

En este apartado, el Servidor Publico deberé dar click en la respuesta que considere correcta a la pregunta planteada.
Asimismo, el Servidor Publico debera seleccionar del menu que despliega el sistema la opcion que corresponda de
acuerdo a su estado civil, de acuerdo a la siguiente clasificacion:

1.- Soltero

2.- Casado

3.- Divorciado

4.- Otros (en el espacio en blanco que se encuentra del lado derecho debera capturar el estado civil, ejemplo: union
libre, viudo etc.).

También el Servidor Publico deberéa seleccionardel menu que despliega el sistema la opcion que corresponda de
acuerdo a su nivel maximo de estudios, de acuerdo-a la siguiente clasificacion.

1.- Técnico

2.- Licenciatura
3.- Maestria
4.- Doctorado

El Servidor Publico debera.dar click en la opcion guardar y continuar, para poder avanzar a los demas apartados y
para que el sistema guarde la‘informacion capturada.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN DESIPAT
POR LA GRANDEZA DE WX Sisterma de Declaracion de Situacion Patrimonial

A DESIAT

TIENES BIEMES BESUEBLES O INVERSIONES EXTRANJERAS?
LPOSEE BSENES BBMUEBLES A TRAVES DE UNA PEFISONA MORAL?
TN CUENTAS BANCATIAS EN £1 EXTRANIERO?

ZCUENTA CON OTROS BIGRESOS?

LCUENTA CON PERCEPCIONES DISTRITAS AL CARGO QUE OSTENTA? - & i
LCUENTA USTED COM DEFEMDEENTES ECONGLBCOS? & < o
1CUAL £ SU ESTADO CrvmL? LCUAL £5 SU MAXISO0 GRADO DE ESTUDIOS?
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Publicacion de la Version Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial.

Dentro del formato existen un apartado aplicable a la normatividad vigente en relacion a la proteccion de los datos
personales del Servidor Publico, este apartado sera utilizado para que el Servidor Publico manifieste si esta de
acuerdo o no esta de acuerdo en hacer publico sus datos patrimoniales, dicho apartado se muestra a continuacion:

RSION PUBLICA DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONLAL

COTONOA SU CONSENTIMEENTO PARA QUE LA VERSION FUDLICA DE LAS DECLARACIONES O SITUACION PATIEMONIAL QUIE HA PIRESENTADO ANTE LA CONTRALOMA GDHERAL OF
LA UNIVERSIDAD AUTOMOMA DEL CARMEN SE PUBLIQUE?

Regresor

J) Guardar y continuar: El Servidor Publico deberéa dar click enla opcién guardar y continuar, para poder avanzar
a los demas apartados y para que el sistema guarde la informacion capturada.

Nota: Cabe sefalar que el Servidor Publico tendra la opcion de llenar los apartados de la Declaracién de Situacion
Patrimonial en los tiempos que asi lo requiera; por 1o que es importante recalcar que debera dar click en guardar y
continuar para que el Sistema de Declaracion de Situacion Patrimonial (DESIPAT) le permita avanzar y en caso de
que el Servidor Publico requiera salir del citado sistema, la informacién que ya haya capturado se almacene y esté
disponible el Sistema de Declaracion de Situacién Patrimonial cuando el Servidor Publico desee continuar con el
Llenado de su Declaracion deSituacién Patrimonial.

Firma de la Version Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial.

Antes de que el Servidor Publico proceda a la firma de la Version Publica de las Declaraciones de Situacion
Patrimonial debera revisarla mediante la opcion (revisar). Una vez firmada no se podra realizar ninguna correccion.

Para poder firmar la Version Publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial, el Servidor Publico debera contar
con su Firma Electronica Avanzada, en caso de no contar con esta debera realizar el tramite correspondiente para
la obtencion de la misma.

Después de haber revisado el formato de la version publica de las Declaraciones de Situacién Patrimonial el Servidor
Publico procedera a dar click en “FIRMAR”; en caso de que requiera corregir algun dato capturado dentro de los
apartados debera dar click en “CERRAR”, y podra regresar al formato para realizar las correcciones, como se
muestra a continuacion:
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N

NOMA DEL CARMEN DESIPAT

Sistema de Declaracién de Situacion Patrimonial

& DESIPAT FORMATOS

VERSION PUBLICA DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL

ANTES DE FIRMAR TU DECLARACION, REVISALA MEDIANTE LA OPCION [REVISAR).
UNA VEZ FIRMADA NO SE PODRAN HACER CORRECCIONES.

= DEZD

L) Al dar Click en firmar la version publica de las Declaraciones de Situacion Patrimonial el sistema en automético
enviara una pantalla del java de la firma electronica avanzada, el Servidor Publico debera dar click en ejecutar, dicha
pantalla se muestra como sigue:

ZESTA DE ACUERDO EN HACER PUBLICOS SUS DATOS PATRIMONIALES?

EN CASO QUE OMITA INDICAR SI AUTORIZA O NO QUE LOS DATOS PERSONALES CONTENIDOS EN LA PRESENTE DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL, SE
TRANSMITAN, DIFUNDAN, DISTRIBUYAN O TRANSFIERAN, SE ENTIENDE QUE NO EXISTE CONSENTIMIENTO PARA SU TRATAMIENTO; Y EN CASO DE QUE SU RESPUESTA SEA
AFIRMATIVA Y DESEE QUE SE EXCEPCIONE ALGUNA INFORMACION, ESPECIFIQUE A CONTINUACION LOS DATOS QUE COMPRENDA LA MISMA | Y SU IDENTIFICACION ¥
UBICACION DENTRO DEL MISMO FORMATO SR man v RAGmiss

x
ZDesea ejecutar esta aplicacion?
: Nombre: Firma Electronica Unacar
L « J bk L del Carmen
=
httos uracar.
1nicada desde el archivo P descargado
Esta s ¥ puede ¥
sdlo st confia el publcador que
POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO aparecen anteriorments. STED TENER POR PRESENTADA LA
DECLARACION DE SITUACION PATRIMG . ) . . JONIAL
aphcacitn del | anternor

Cerrar

M) Después de que el Servidor Publico dé click en ejecutar el archivo de la firma electrénica le aparecera una
pantalla, la cual mostrara la ubicacion del archivo de la firma electronica avanzada, el Servidor Publico seleccionara
el archivo antes mencionado y debera dar click en abrir, como se muestra a continuacion:
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ZESTA DE ACUERDO EN HACER PUBLICOS SUS DATOS PATRIMONIALES?

Seleccione el certificado: [ Seteccionar_] | Fresen
- fra sU TR
JATOS Q

Contrasefia: | | Aceptar

& Tatulo x|
Buscaren: |E3 Unidad de DVD RW ) [ 000X | | -] (=] (=] [=] BBl=
[[Gox13645215xx 8
= ENTADA LA

—| Nombre de archivo:

Ui Archivos de tipoc Archivo de certificado > jo=

N) Al abrir el archivo de la firma electrénica avanzada, el Servidor Publico debera capturar su contrasefia y daré click
en aceptar, y el sistema enviara la leyenda “SE HA FIRMADO EL DOCUMENTO EXITOSAMENTE” y procedera a
cerrar la pantalla, tal como se muestra en la pantalla siguiente:

|| Firma Blectrénica Avanzada UNACAR - >

Seleccione el certificado:  |FAGORAB30120MCSMYD04.p12 [__seteccionar_|

Contraseiia: sesssssan | Aceptar

Se ha firmado el documento exitosamente.
Cierre esta ventana para continuar.

CARMEMN. SOLKITO
ITUACION P,

BERE M S

Carrar

N) Después de cerrar la aplicacion de la firma electronica avanzada, el Sistema de Declaracion de Situacion
Patrimonial (DESIPAT), en automético regresara al Servidor Publico a la pantalla de inicio donde se encuentran los
formatos de las Declaraciones de Situacion Patrimonial, la cual mostrara las siguientes opciones:

1.- Del lado izquierdo de la pantalla estara el apartado de los formatos de las declaraciones de situacion
patrimonial.
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2.- Del lado derecho de la pantalla estara el apartado del historico de los PDF’s generados y los acuses
firmados de las declaraciones de situacién patrimonial presentadas.

Asimismo, el sistema enviara en automatico la leyenda “Atencion: LA VERSION PUBLICA DE ESTA DECLARACION
YA HA SIDO GUARDADA".

&N DESIPAT MANUAL

FORMATOS DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL

@ DESPUES DE FIRMAR TU DECLARACION, RECUERDA LLENAR EL FORMATO DE VERSION PUBLICA DE LA DECLARACION
PATRIMONIAL.

jAtencin! LA VERSION PUBLICA PARA ESTA DECLARACION YA HA SIDO GUARDADA

FORMATOS

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL ANUAL O DE MODIFIGACION - ® ® =
B B B

Acuse de Recibo:

Una vez que el Servidor Publico haya concluido con el llenado del formato de la Declaracién de Situacion Patrimonial
Final o de Conclusién, asi como la versién publica de las Declaraciones de Situaciéon Patrimonial, se emitira el
respetivo Acuse de Recibo, mismo que se aparecera en la parte derecha de la tabla de PDF s, el cual podra imprimir
el Servidor Publico.

Notas Generales:

Una vez firmada tu Declaracion de Situacion Patrimonial no podrés corregirla y enviarla nuevamente.
No se requiere el envio de impresiones ala Contraloria General.

Conserva copia de tu declaracién y tu acuse de recibo firmado, en tu expediente personal.

‘La Contraloria General podré-llevara cabo investigaciones o auditorias para verificar la evolucion del patrimonio de
los Servidores Publicos”; 1o anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 37 del Reglamento que Regula
el Procedimiento Administrativo de Responsabilidades y el Registro Patrimonial de los Servidores Publicos de la
Universidad Autonoma del Carmen.

“Por una Cultura de servicio, transparencia y rendicion de cuentas”
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